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Welcome 



স্বাগতভ  



১। কম্পিউটায ম্পক ?  

১। কম্পিউটায এক প্রকায আলরক্ট্রম্পনক঳ ম্পিবাআ঳ । 
মালত িাটা আন঩ুট দদওয়া ঴য়, প্রল঳঳ কযা ঴য় 
এফং অউট঩ুট  ঩াওয়া মায়।   



২। কম্পিউটায  এয  দু‘টি ঄ং঱ ?  

কম্পিউটায   
Hardware 

Software 



Hardware 

Input Device 

Storage 
Device 

Processing 
Device  

Output 
Device 



৩। Software 

Software 

Application Software Operating Software 



Word Proccessing 

আংলযজী word  এয ফাংরা ঄থথ ঱ব্দ । অয Processing  কথায 
ফাংরা ঄থথ প্রম্পিয়াজাত কযা।  

ধাযাফাম্প঴ক ও ঳ু঱ৃঙ্খরবালফ ঳াম্পজলয় ম্পিত্তাকলথকবালফ 
঱ব্দ঳ভূ঴লক উ঩স্থা঩ন কযাআ ওয়ািথ  দপ্রাল঳ম্প঳ং। 

ওয়ািথ  প্রল঳঳লযয ঳ুম্পফধা঳ভূ঴ঃ         (঄লনক)   



File 

Save 

Save as 

Open 



৫।  Office 

Button 

Bold  

Italic 

Underline  

S = text shadow  



৫।  Office Button 

Bold  

Italic  

Underline  

S = text shadow  



৬।  Character Spacing          AV  ?  Very tight 
Tight 
Normal 
Loose  
Very Loose 
 

৬। একটি ঱লব্দয প্রলতেকটি ফলণথয ভালে 
ম্পক ঩ম্পযভাণ পাাঁ কা যাখলত িাআ ?    



৭।   Change Case    ম্পক ?    Aa  

 ফালকেয ভলধে ঱ব্দগুম্পরয প্রম্পতটি ফণথ দ াট 
ফা ফড় ঴লফ তা এআ ঄঩঱লন কযা মালফ ।  

Sentense case 
lower case  
UPPERCASE 
Capitalize each case  

tOGGLE cASE   
 



৮। Increase Font Size =    

Font Size = 
ফড় কযায জনে ফড় 
঳াআলজয             
এআ ঄঩঱ন ফেফ঴ায 
কযলফা ।   

A 

৮। Decrease Font Size =    A 

 

A
    

Font Size = 
দ াট কযায জনে 
দ াট ঳াআলজয             
এআ ঄঩঱ন ফেফ঴ায 
কযলফা ।   

A    



ধন্যবাদ 

ম্পফদায় 

 অল্লাহ  ঴ালপজ। 


